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关于印发《江西农业大学研究生教学调、停课管理办法（试行）》的通知

校属有关单位：

为加强研究生课堂教学管理，进一步推动学校研究生教风、学风建设，提升研究生培养质量，根据相关文件精神，结合学校实际，研究生院制定了《江西农业大学研究生教学调、停课管理办法（试行）》, 现予印发，请遵照执行。


二〇一九年十二月三十日
江西农业大学研究生教学调、停课管理办法（试行）

第一章  总  则
第一条  为加强研究生课堂教学管理，及时掌握课堂教学的变动情况，维护正常的教学秩序，严肃教学纪律, 保证课程教学质量,进一步推动学校研究生教风、学风建设，提升研究生培养质量，制定本办法。

第二章  调、停课手续办理

第二条  研究生教学课程由研究生院和各教学单位（各学院、MPA教育中心）共同负责排定。课程排定后，任课教师应按规定按时、足时授课，原则上不得调课。确有特殊原因需变更上课时间、地点或授课教师的，应严格履行报批手续。

第三条  凡属下列情形之一，任课教师可按规定办理调、停课手续：
（一）因公参加会议或处理学校、所在单位的紧急事务；

（二）出现突发事件或突发疾病；

（三）因教学环节要求，在教学过程中需临时变换教学方式、更换教学场地；

（四）其他经学校批准同意的情况。

第四条  调、停课的要求
（一）调、停课手续应提前两个工作日办理，任课教师详细说明调、停课原因及补课安排，经培养单位分管领导审核后，报研究生院审批。

（二）因突发事件或疾病必须调、停课的，任课教师可先向各培养单位分管领导请假，由研究生秘书到研究生院培养科办理临时手续，任课教师须在调、停课一周内补齐相关审批手续。

（三）任课教师因公出国调停课的，须持学校领导或有关部门的审批报告办理相关手续；因参加学术会议或因公出席其它会议调停课的，需持会议通知办理相关手续；因承担科研任务或其它公事调停课的，需持相关证明办理相关手续；因病假调停课的，需出示校医院或学校指定的二级甲等以上的医院开具的病假证明。

（四）任课教师须在调、停课后两周内补齐所缺课程。

（五）一学期内每位任课教师每门课程调、停课不得超过2次。如有特殊情况，需经分管校领导审批；

第五条  调、停课办理流程

（一）首次申请调、停课的任课教师填写《江西农业大学研究生调、停课审批表》，附相关材料，经开课学院分管领导审批签章后，报研究生院备案。

（二）二次申请调、停课的任课教师填写《江西农业大学研究生调、停课审批表》，附相关材料，经开课学院分管领导及研究生院院长审批签章后，报研究生院备案。

（三）调、停课超过2次者，须经分管校领导审批通过后，方可调、停课；

（四）调、停课申请经审批同意后，由任课教师或经办人负责通知相关专业研究生，如因未通知到位而影响正常教学秩序，按教学事故进行处理。

第六条  凡未办理调课手续，擅自安排代课、调课、停课、换课、旷课、更换授课时间地点或以各种形式缩减授课学时的，认定为教学事故，参照《江西农业大学教学事故认定与处理办法》进行处理。

第三章  附  则

第七条  研究生调、停课情况将作为各培养单位年度绩效考核的重要依据，同时影响各培养单位招生计划分配。
第八条  本办法由研究生院负责解释，自印发之日执行。学校此前有关规定如与本规定不符的，以本规定为准。
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